Werden Sie Teil unseres Teams, bewerben Sie sich jetzt!

Mitarbeiter*in Digitalisierung
30 Wochenstunden

Das Kommunalpolitische Forum Thiringen ist ein vom Land Thiiringen geférderter Verein,
der die Aus- und Weiterbildung kommunalpolitisch interessierter und aktiver Menschen zum
Ziel hat. Der gemeinnitzige Verein vertritt dabei Grundsatze einer linken Politik, die auf
solidarische Zusammenarbeit und die besondere Berlicksichtigung der Bediirfnisse
»schwacherer” Menschen statt der eigenzentrierten Ellenbogengesellschaft setzt. Daher
organisiert der Verein fir die vielfaltigen in der Kommunalpolitik behandelten Themen
Informations- und Weiterbildungsveranstaltungen, ob es um die Starkung von
Kinderrechten, der sozialen Ausgestaltung von KiTa-Gebihrensatzungen, die Vernetzung von
ehrenamtlichen Helfern aus der Fllichtlingsarbeit oder um effektive Presse- und
Offentlichkeitsarbeit geht.

Die Mitarbeiter*in wird insbesondere mit der Erarbeitung eines Digitalisierungskonzeptes
fiir den Bildungsverein betraut. Im Rahmen der Tatigkeit sollen digitale
Veranstaltungsformate entwickelt und durchgefiihrt werden. Darliber hinaus solle ein
Schulungsformat zur Digitalisierung, ein Newsletter sowie ein Podcast entwickelt werden.

Aufgaben Digitalisierung:

1) Konzeption und Umsetzung und Nachbereitung von digitalen Bildungs- und
Veranstaltungen

e Schaffung eines Workflows fiir reine online Veranstaltungen und Hybride
Veranstaltungen,

e Standiger Anbietervergleich fir das Einsatzgebiet Webinare / Meetings,

e Technikakquise, Aktualisierung und Wartung / Neubeschaffung,

e Checkliste zur Durchfihrung von digitalen Veranstaltungen von der
Anmeldung, Vorbereitung (Anforderungen an Veranstaltungsorte, ...) und
Durchfiihrung,

e Betreuung von Veranstaltungen,

2) Newsletter erstellen und technisch betreuen

e Regelmaliges Update von Mitgliedern und externen zum Fachbereich
Kommunalpolitik

e Schaffung der technischen Voraussetzung

e Anmeldung auf der Webseite

e Bewerben des Newsletters liber Landingpage

e Koordinierung des Inhaltes

e Nachbereitung

3) Podcast
e Weiterentwicklung und Umsetzung eines Podcast Konzeptes
e Umsetzung, Koordinierung und Nachbereitung

4) Schulung zum Thema Digitalisierung

e Organisation von interner Weiterbildung fiir Mitarbeiter

e Workshopangebot fir kommunale Ratsfraktionen fir digitale
Fraktionssitzungen und Fraktionsklausuren



e Vor-und Nachbereitung der Workshops
5) Webseite
e Koordination des Webangebotes

Diese Qualifikationen bringen Sie mit
e hohes MaR an technischem Verstandnis
e Erfahrungen in der projektorientierten Arbeitsweise und eine gute
Kommunikationsfahigkeit
e sehr gute Kenntnisse der Office-Programme
e routinierte Erfahrung mit einer digitalisierten Arbeitsweise
e Teamfahigkeit und Interesse an Kommunalpolitik
e Bereitschaft zu Dienstreisen

Wir bieten |hnen
e einen interessanten und abwechslungsreichen Aufgabenbereich
e Mitarbeit in einem sehr engagierten Team
e ein offenes und freundliches Arbeitsklima, flexible Arbeitszeiten

Senden Sie lhre vollstandigen Bewerbungsunterlagen per E-Mail an:
k.seiler@thueringengestalter.de

oder postalisch an:

DIE THURINGENGESTALTER Kommunalpolitisches Forum Thiiringen e.V.
Katja Seiler Trommsdorffstralle 4
99084 Erfurt


mailto:k.seiler@thueringengestalter.de

